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TERVETULOA EDUVAMIAAN

Tervetuloa opiskelemaan EduVamiaan!

Kotokoulutuksessa sina opit suomen kielta. On tarkeaa osata suomea, jotta |0ydat tyopaikan tai voit
ensin opiskella ammatin.

Kotokoulutuksessa opit myos tuntemaan Suomea ja suomalaisia tapoja. Koulussa me noudatamme
tydelaman tapoja ja saantoja.

Kouluttajat auttavat sinua oppimaan, mutta sinun pitaa olla aktiivinen ja tehda kovasti toita —
koulussa ja viela kotona. Positiivinen asenne auttaa sinua ja kaikkia muitakin oppimaan! Ty6 ja
ammatit muuttuvat koko ajan. Siksi jokaisen taytyy jatkuvasti pitaa ylla omaa ammattitaitoaan.
EduVamiassa me haluamme antaa sinulle valmiuksia oppia uusia asioita - koko loppuelamasi ajan.

Onnea ja menestysta opinpolulle!

Pia Finne
toimitusjohtaja




YHTEYSTIEDOT

Oy EduVamia Ab

HANSA -kampus
Ruutikellarintie 2
65100 VAASA

TIIMIKOORDINAATTORI
Terhi Mesikimmen 040 5253081



OHIJEITA OPISKELUUN

«» SITOUDU Opiskele ahkerasti ja tee etatehtavat huolellisesti.

«» OSALLISTU Ole aktiivinen oppitunneilla, ryhmatoissa ja
keskusteluissa.

«» KUUNTELE Kuuntele opettajaa ja muita opiskelijoita.
¢ TEE MUISTIINPANOJA Kirjoita vihkoon tarkedt asiat.
+» KERTAA Harjoittele uudestaan.

«* RENTOUDU Lepaa ja nuku riittavasti. Vasyneena et jaksa opiskella.

% PYYDA APUA Kysy apua opettajalta.

1. OPISKELE SAANNOLLISESTI

Harjoittele sanoja joka paiva! Tee kotitehtavat ja lue sanat ja lauseet kotona monta kertaa!
Usein ongelmana on, etta uutta kielta opiskellaan liilan harvakseltaan.

KATSO ELOKUVIA JA TV-OHJELMIA OPISKELEMALLASI KIELELLA

Katso suomenkielisid ohjelmia, uutisia ja elokuvia. Yle Areenasta voit katsoa erilaisia sarjoja. Aluksi
kieli on vaikeaa, mutta vahitellen sind opit ymmartamaan mita ohjelmassa sanotaan.

3. YHDISTA KIELI JOKAPAIVAISEEN ELAMAAN

Missa kaikissa paikoissa naet tekstia? Kun kayt kaupassa, lue tuotteiden ja ruokien nimet
suomeksi. Puhu edes vahan suomea, tilaa ruoka suomeksi, sano kiitos ja anteeksi... Lue kyltteja ja
ohjeita, kirjoita ostoslista tai muistilappu suomeksi.

4. USKALLA TEHDA VIRHEITA

Al3 pelkda tehdi virheitd tai sanoa vaarin! Ei haittaa, jos sanot jotain hassua. Suomalaiset ovat
iloisia, kun yritat puhua suomea.



5. KAYTA TEKNISIA APUVALINEITA

Pelaa erilaisia peleja puhelimella tai lataa aplikaatio, jossa opiskelet suomea. Katso suomen kielen
videoita Youtubesta tai kuuntele podcasteja tai danikirjaa.

6.0PISKELE YHDESSA YSTAVAN KANSSA

Opiskele yhdessa kurssikaverin kanssa. Puhu suomea myos kahvitauolla! Voit jaada kouluun
tekemaan kotitehtdvat yhdessa. Yhdessa voitte myds harjoitella uusia sanoja ja dialogeja.




OPISKELUN TYOAIJAT JA LOMA-AJAT

Kotoutumiskoulutuksen opiskelupaivan pituus on 7 tuntia. Opiskelupaiva sisaltaa 4 -5 oppituntia

lahiopetusta ja 2 -3 oppituntia etdopiskelua. Oppituntien valissa on tauot.

e4 - oppituntia
pdivassa ja
lisdopetusta

e kirjalliset
etatehtavat

o verkko-opiskelu

e ryhmatydskentely

lahiopetus etdopiskelu

vapaaehtoistyo
tai osa-
aikainen

tyoharjoittelu

ty6elamajakso

2 -4 tuntia viikoss
vahintaan 2
kuukauden ajan

® 6 viikkoa

Yksi oppitunti on 45 minuuttia. 90 minuuttia on 2 oppituntia. Ldhiopetus tapahtuu koulussa ja

etdopetus kotona.

Opiskelijalla on oikeus saada ohjausta ja lisdopetusta tarpeen mukaan. Ohjaus on esimerkiksi sita,
ettd opettaja auttaa opiskelijaa harjoittelupaikan etsimisessa, ammatinvalinnassa tai
opiskelupaikan loytamisessa. Jos opiskelijalla on esimerkiksi aiemmin suoritettu yliopistotutkinto,
hanta ohjataan myo6s tutkinnon rinnastamisessa. Lisdopetus tarkoittaa sitd, ettd opettaja auttaa

opiskelijaa suomen kielen, matematiikan tai tietotekniikan opiskelussa.

Opiskelijalla on velvollisuus osallistua opetukseen ja suorittaa etatehtavat.

Koulutuksessa on kolmen viikon kesdloma heindkuussa. Saat tarkempaa tietoa lomien ajankohdasta

vastuukouluttajaltasi koulutuksen alussa.

vastuukouluttaja = oma opettaja.



POISSAOLOT

Kotoutumiskoulutus on tyévoimakoulutusta. Opiskelijalla on velvollisuus osallistua opetukseen. Jos
opiskelijalla on pakottava syy olla poissa koulutuksesta, hanelld taytyy olla siihen lupa. Esimerkiksi

jos opiskelijan pitdd matkustaa Helsinkiin uusimaan viisumi, ja han tarvitsee kaksi paivaa vapaata.

Poissaoloanomuslomake pitdaa tayttaa etukateen (ks. LITE 1). Yli kolmen paivan poissaolosta

tehd&an ilmoitus TE-toimistoon.

Pakollinen poissaolo lupa

1 paiva - vastuukouluttaja paattaa
2-3 paivaa - tiimikoordinaattori paattaa
yli 3 paivaa - toimitusjohtaja paattaa

Sairastumiset ja muut yllattavat poissaolot taytyy ilmoittaa kouluttajalle heti aamulla. Opiskelija voi
olla poissa koulutuksesta oman tai alle 10-vuotiaan lapsen sairauden vuoksi ilman
sairauslomatodistusta enintdaan 3 paivaa. Jos opiskelija on usein poissa koulusta, kouluttaja voi
vaatia sairauslomatodistuksen kaikista sairauspoissaoloista. Hoitaja voi kirjoittaa 3 paivaa

sairauslomaa.

Jos sairastut yllattaen, ilmoita siitd opettajalle heti aamulla. Jos
sairausloma kestaa yli 3 padivaa, sinulla pitaa olla sairauslomatodistus.

Jos opiskelija on poissa ilman lupaa 5 tyOpadivaa yhtdjaksoisesti, TE-toimisto tekee paatdksen
koulutuksen keskeyttamisestd. Luvattomat tai runsaat poissaolot saattavat myds johtaa

koulutuksen keskeyttamiseen. Koulutuksen keskeyttaminen tarkoittaa, ettd opiskelijan koulutus

paattyy.



KAYTANNON ASIOITA

Opiskelijakortti
Kun aloitat koulutuksen, saat opiskelijakortin. Opiskelijakorttiin tarvitset valokuvan.

Opiskelijakortilla saat esimerkiksi ostaa ruokaa koulun ravintolasta opiskelijahinnalla.

Tietokoneet ja tunnukset
Opiskelijat saavat kadyttajatunnukset Microsoft Office 365 —palveluun koulutuksen ajaksi. Office —
palveluun kuuluu esimerkiksi sdhkopostiosoite. Oppilaitoksessa on tietokoneita, joita opiskelijat

voivat kayttaa opinnoissaan. Opiskelija kirjautuu tietokoneella kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Sahkdposti: etunimi.sukunimi@student.vaasa.fi

Vaihda salasana, kun kirjaudut ensimmaisen kerran.

Samalla kayttdjatunnuksella ja salasanalla kirjaudut myoés Moodleen ja Microsoft Teamsiin.

Vakuutus
Opiskelija on vakuutettu koko koulutuksen ajan. Jos sinulle sattuu onnettomuus tai tapaturma

koulussa, koulumatkalla tai tydssdaoppimispaikassa, koulun vakuutus korvaa kulut.

RUOKAILU

Hansa-kampuksella (Ruutikellarintie 2) on paivdaikaan toimiva ruokala Appetito. Opiskelijoiden
kdaytossa on myods ruokailutila omien evdiden syontida varten. Ruokailutilassa on mikroja,
vedenkeittimia, kahvinkeittimia ja jadkaappi. Jos kdytat ruokailutilaa, muista tiskata omat astiat,

siivota omat jalkesi ja puhdistaa mikro.

Luokassa ruokaileminen on kielletty. On tarkeaa, etta luokka on siisti ja viihtyisa.
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Ruokala

TYOELAMAJAKSO

Kotoutumiskoulutukseen sisdltyy kuuden (6) viikon tyoeldmdjakso. Tybeldmajakson tavoitteena on
aktivoida ja kehittdaa opiskelijan suomen kielen taitoa sekd tutustuttaa hanta suomalaiseen

tyoelamaan. Opiskelijan tyopaivan pituus on 4-8 tuntia ja tyoviikon pituus on 5 pdivaa.

ARVIOINTI JA TODISTUS

Vastuukouluttaja arvioi, miten opiskelija edistyy opinnoissaan. Tama on arviointia. Vastuukouluttaja
antaa opiskelijalle myds palautetta. Opiskelija saa palautetta niista taidoista, jotka hdan on oppinut.
Opiskelija saa palautetta myds siita, mita taitoja hanen tulee vield kehittaa ja harjoitella. Arvioinnissa

on nelja osa-aluetta: puhuminen, kirjoittaminen, luetun ymmartaminen ja kuullun ymmartaminen.

Vastuukouluttaja arvioi opiskelijan edistymista ja oppimistuloksia seka koulutuksen aikana, etta sen
paattyessa. Opiskelijan kielitaitoa arvioidaan eurooppalaisen viitekehyksen taitotasojen mukaisesti

(ks. LIITE 2). Opiskelija saa todistuksen koulutuksen paattyessa.

Vastuukouluttaja arvioi ja antaa todistuksen.
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KOTOUTUMISKOULUTUKSEN SAANNOT

1. Koulu alkaa kello 8:00 tai kello 12:00.

2. Jatkuva ja hdiritsevd myohastely on kielletty. Opettaja antaa ensin muistutuksen. Jos

myo6hastely jatkuu, tiimikoordinaattori antaa kirjallisen varoituksen.

3. Koulusta ei saa olla poissa ilman lupaa. Poissaoloanomuslomake pitda tayttaa etukateen ja

antaa opettajalle (ks. LIITE 1).

4. Jos opiskelija on sairas, hanen taytyy ilmoittaa opettajalle heti aamulla.
Sairauslomatodistus pitda tuoda opettajalle. Poissaolot taytyy ilmoittaa opettajalle myos
tyoelamajakson aikana.

5. Jos sinun taytyy menna esimerkiksi [adkariin tai sosiaalitoimistoon, varaa aikaa silloin, kun ei
ole Iahiopetusta. Esimerkiksi lahiopetus paattyy kello 11.30, ja sinulla on aika laakariin kello

12.30.
6. Puhelin on danettdmana opetuksen aikana.
7. Opettaja seuraa sinun poissaoloja (poissaoloraportti).

8. Koulussa taytyy kayttaytya asiallisesti toisia opiskelijoita ja opettajia kohtaan.

Puhelin on danettomalla.

muistutus = opettaja sanoo, etta tama ei ole oikein

kirjallinen varoitus = tiimikoordinaattori kirjoittaa, ettda tama ei ole oikein
ilmoittaa = soittaa ja kirjoittaa tekstiviesti opettajalle

ilman lupaa = luvaton poissaolo

oma todistus = ei sairauslomatodistusta

Koulussa noudatetaan myos Vamian jarjestyssaantoja (ks. LITE 3).
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TUPAKOINTI JA PAIHTEIDEN KAYTTO

Hansa -kampus on savuton. Tupakointi oppilaitoksessa ja koko piha-alueella on kielletty. Myds
paihteiden kayttd on kielletty. Opiskelija ei saa tulla kouluun paihtyneena. Paihtynyt henkilo

vaarantaa oman ja muiden tyéturvallisuuden.

Koulussa ei saa tupakoida eika

kayttaa paihteita.

paihteet = alkoholi ja huumeet
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LIITE 1: Poissaoloanomuslomake

svaAmia
B St tonie kbl POISSAOLOANOMUS

yhden paivan poissaolosta paattaa vastuukouluttaja
2-3 paivan poissaolosta paattaa tiimikoordinaattori, vastuukouluttaja puoltaa/ ei puolla
yli 3 pdivan poissaolosta paattaa toimitusjohtaja, vastuukouluttaja puoltaa/ ei puolla

Opiskelija Koulutus

Poissaolon syy

Poissaoloaika . - . 201 Kello - = h
201 . 201
opiskelijan allekirjoitus vastuukouluttajan allekirjoitus
Puollan Mybnnan
En puolla En my6nna
201 . 201

tiimikoordinaattori toimitusjohtaja
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LIITE 2: Aikuisten maahanmuuttajien suomen kielen taitotasojen yleiskuvaukset

PERUSKIELITAITO

A1.1 Opiskelija selviytyy kaikkein yksinkertaisimmissa arkielaiman tilanteissa. Hdn osaa antaa perustiedot itsestdan ja
vastata itseddn koskeviin yksinkertaisiin kysymyksiin. Han ymmartaa yksinkertaistettua puhetta tutusta aiheesta ja osaa
etsia tietoja erittdin lyhyesta tekstistd. Opiskelija tuntee omaan eldamaan ja arkipaivaan liittyvaa sanastoa. Kirjallinen

ilmaisu on niukkaa.

A2.1 Opiskelija selviytyy tavallisimmissa asiointitilanteissa sekd ymmartda odotuksenmukaista ja selkeda toistettua
puhetta. Han osaa esittdad yksinkertaisia kysymyksid ja vastata niihin. Hdn ymmartaa paaajatukset parin kappaleen
pituisesta selkedsta tekstistd. Opiskelija osaa kuvata asioita konkreettisella tasolla, esimerkiksi tayttaa yksinkertaisen

lomakkeen ja kirjoittaa lyhyen viestin.

A2.2 Opiskelija ymmartaa melko paljon aihepiiriltddn tutusta normaalitempoisesta yleiskielisesta puheesta. Suullinen
kielitaito riittad kdytannonlaheisissd keskusteluissa ja omaan eldmaéan liittyvissd, ennakoitavissa arki- ja tyoelaman
tilanteissa. Opiskelija osaa pyytda selvennystd. Han ymmartda padasiat ja joitakin yksityiskohtia lyhyehkosta
asiatekstista, esimerkiksi selkeistd ohjeista ja ilmoituksista. Han osaa kirjoittaa yksinkertaisen tekstin, esimerkiksi lyhyen

hakemuksen, luettelomaisen toimintaohjeen tai tehtavakuvauksen.

ITSENAISEN KIELENKAYTTAJAN KIELITAITO

B1.1 Opiskelija selviytyy tavallisissa suullisissa ja kirjallisissa kielenkayttétilanteissa
kohtalaisesti sekd tyOssa ettd vapaa-aikana. Opiskelijan kielitaito riittda kdaytannonldaheiseen tyéhon ja ammatillisiin
opintoihin, jos han saa tukea. Hdn ymmartaa paaasiat yleiskielisesta tekstistd. Opiskelija kykenee ilmaisemaan itsedan

kirjallisesti, esimerkiksi vastaamaan suppeasti mutta ymmarrettavasti tiedusteluihin ja laatimaan sahkopostitiedotteen.

B1.2 Opiskelija selviytyy tavallisissa suullisissa ja kirjallisissa kielenkayttotilanteissa melko luontevasti seka tyossa etta
vapaa-aikana. Han havaitsee eroja muodollisen ja epamuodollisen tekstin ja puheen vililld. Opiskelija ymmartaa
monenlaisia yleiskielisia teksteja padosin. Han pystyy tuottamaan jasentynyttd tekstia, esimerkiksi lyhyen

esseevastauksen, ja perustelemaan mielipidettaan.

B2.1 Itsendisen kielitaidon perustaso

B2.2 Toimiva itsendinen kielitaito
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LIITE 3: Vamian jarjestyssaannot

Hyvaksytty toisen asteen koulutuslautakunnassa 1.11.2016, § 61

10.

11.

12.

13.

Naiden jarjestyssaantdjen tarkoitus on edistaa oppilaitoksen sisdista jarjestysta, opiskelun esteetdnta
sujumista seka oppilaitosyhteison turvallisuutta ja viihtyisyytta. Jarjestyssadannot ovat voimassa
oppilaitoksen alueilla (kartat liitteend) opiskelun aikana seka opiskeluun valittdmasti liittyvissa
tilaisuuksissa.

Opiskelijan on osallistuttava opetukseen henkilokohtaisen opiskelusuunnitelmansa mukaisesti.
Kiusaaminen, uhkailu, ahdistelu ja fyysisen vakivallan kaytté on ehdottomasti kielletty.

Opiskelijan tulee kayttaytya asiallisesti ja noudattaa ndita jarjestysaantoja seka henkilokunnan antamia
opetukseen, ty6turvallisuuteen ja kayttaytymiseen liittyvia ohjeita. Oppilaitoksessa kunnioitetaan
opiskelutovereita ja henkilostoa ja kaytetadn asiallista kielta. Opiskelijan on noudatettava
asianmukaisesta pukeutumisesta annettuja ohjeita.

Opinnoissaan opiskelijan on noudatettava hyvaa opiskelutapaa. Tama tarkoittaa muun muassa
plagioinnin kieltoa. Sovittujen aikojen noudattaminen kuuluu myos hyviin opiskelutapoihin.

Jarjestyssaantojen kattamalla alueella on toisesta henkil6sta otettujen kuvien tai videoiden
julkaiseminen internetissa, sosiaalisessa mediassa tai muussa julkisessa paikassa ilman asianosaisen
lupaa kielletty, mikali henkil6 on kuvista tunnistettavissa.

Oppilaitoksen omaisuutta on kasiteltdava huolellisesti. Jos opiskelija vahingoittaa tai havittaa
oppilaitoksen omaisuutta, hdn on velvollinen ilmoittamaan siita heti henkildkunnalle. Tahallisesti
aiheuttamastaan vahingosta opiskelija on korvausvelvollinen.

Oppilaitoksen alue on pidettava siistina. Jokainen on velvollinen korjaamaan omat jalkensa ja
huolehtimaan likaamansa tai epajarjestykseen saattamansa oppilaitoksen omaisuuden puhdistamisesta
tai jarjestamisesta.

Syoéminen ja juominen tapahtuvat niille erikseen varatuissa tiloissa.

Oppilaitos ei vastaa oppilaitoksen tiloihin jatetystd omaisuudesta.

Oppilaitoksen omaisuutta ei saa luvatta vieda oppilaitoksen tilojen ulkopuolelle.

Oppilaitoksen toiminnassa sovelletaan yleisid turvallisuutta sekd paloturvallisuutta ja tydsuojelua
koskevia sdannoksia. Jokaisen on noudatettava naita turvallisuudesta ja tyosuojelusta annettuja ohjeita
seka kaytettava tyoturvallisuuden edellyttamia henkilokohtaisia suojavalineita. Tyoturvallisuutta

vaarantavat asiat seka tyotapaturmat on ilmoitettava heti henkilokunnalle.

Opiskelijan on pysakaoitava kulkuneuvonsa niille varatuille paikoille. Oppilaitoksen alueilla toimii yleinen
pysakdinninvalvonta.
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15.

16.

17.

18.

19.

16

Oppilaitoksen tietokoneet ja — verkot ovat tarkoitetut oppimiseen. Niiden muu kaytto on kiellettya.
Matkapuhelimen opetukseen kuulumaton kayttd opetuksen aikana on kielletty. Tarvittaessa opiskelija
vie laitteen opettajan osoittamaan paikkaan opetuksen ajaksi.

Vamia on savuton oppilaitos.

Vamia on pdihteeton oppilaitos. Pdihdyttdvien ja huumaavien aineiden hallussapito, nauttiminen tai
niiden vaikutuksen alaisena esiintyminen on kielletty.

Oppilaitokseen ei saa tuoda eika tyopaivan aikana pitda hallussa sellaista esinetta tai ainetta, jonka
hallussapito on muussa laissa kielletty tai jolla voidaan vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta taikka
joka erityisesti soveltuu omaisuuden vahingoittamiseen ja jonka hallussapidolle ei ole hyvaksyttavaa

syyta.

Oppilaitoksen koko henkilokunta seuraa jarjestyssadantojen noudattamista. Jarjestyssaantorikkomukset
ja niiden syyt selvitetdaan heti. Opettajalla ja rehtorilla on oikeus tarvittaessa tarkastaa opiskelijan
tavarat ja ottaa hairitsevat tai vaaralliset esineet tai aineet haltuunsa.

Jarjestyssaantorikkomuksista seuraa kirjallinen varoitus, maaraaikainen erottaminen, opiskelusta
pidattaminen tai opiskeluoikeuden peruuttaminen.



